山东善达会议展览有限公司

会务服务供应商遴选项目谈判文件
采购人：山东善达会议展览有限公司

联系方式：17660087287   支先生

地址：济南市滨河商务中心A座916室

采购项目名称：山东善达会议展览有限公司会务服务供应商遴选

采购项目分包情况：

A 综合会议服务

B 设备租赁与搭建服务

C 设计制作服务

D 会议影像服务

E 展览服务

    F 新媒体运营（小程序、公众号和APP制作运营）

供应商资格要求和文件的获取：

 1.时间：2022年 5月 16日08时30分至2022年 5月 27日16时30分（北京时间，法定节假日及周六、日除外）。

2.方式：凡有意参加投标者，请于2022年 5月 27日16:30时（北京时间）前将下列资料原件扫描件（要求图片清晰可辨）制作成PDF文档发送至邮箱（769339099@qq.com）并电话通知联系人查收：

（1）具备参与投标项目的相关资质证明

（2）法定代表人证明及其身份证或法定代表人授权委托书及其身份证；

（3）无重大违法记录的书面声明；

（4）信用查询结果截图。

三、谈判方式及要求： 

方式：凡有意参加者，请于2022年 6月 6日9:30时（北京时间）前携带以下列资料并加盖公章至我公司参加谈判：

（1）具备参与投标的相关资质证明

（2）法定代表人授权委托书及其身份证原件
（3）无重大违法记录的书面声明

（4）信用查询结果截图

     （5）最新的相关业绩合同
注：参加谈判时每家公司需根据虚拟会议服务要求，根据自己的意向标的制作响应文件一份（包括设计方案和报价）并密封提交。

2、新冠疫情常态化防控期间，每家投标单位仅须安排1人参与现场谈判，请携带口罩及身份证，出具健康码且体温正常方可进入开标现场，服从现场组织人员安排和管理。
3、虚拟会议服务要求

以“山东省研究型医院学会举办的泰山科技论坛”为虚拟项目，要求供应商以下列虚拟项目为例，根据具体服务需求的内容提供具体服务方案并进行报价，以便用于谈判及评审工作的顺利进行。

案例名称：山东省研究型医院协会卵巢癌学术大会（泰山科技论坛）
会议地点：鲁能希尔顿酒店

与会人数：约200人，其中VIP 50人，另外有会议工作人员10人（供应商需考虑现场人数激增所带来的与本次谈判的相关问题）。
案例描述：
本会议会期约1.5天，以线上、线下相结合的形式举办，包括半天报到注册，1天学术会议。
本次会议由山东省研究型医院学会主办，会议交流形式包括线上同步直播、专家远程授课（与现场互动）、专题学术报告、手术视频讲解、、病案讨论等。
特殊要求：主会场，需要4名授课专家通过录制课件向现场授课，需要2家医院的手术向场内转播；有2名授课专家不到场，通过直播连线接入的方式向现场授课（授课过程需要与主持人和参会代表互动交流）。

会议设站讲台（主会场多功能讲台）、主持台（需提词器）；需要为会议讲者提供带翻页功能的激光笔（红、绿光）；会议需要全程跟拍、录像、收音；第一天主会场开幕式后在会议场地有200人的大合影（需要给VIP代表50张照片）。主会场需要单独配备灯光和音响以保证会议效果。

会议外场（序厅、通道）设科研成果展览展示（壁报）专区，铝料板长度1米/每个，共10块；设医药产品（医疗器材）展区，需要搭建标准展位10个（3*3㎡展位5个，2*2㎡展位5个，需要展区平面图和搭建方案）。

其他要求：会议报到处及会场设会务工作站，有电脑和打印机，可以现场制作胸卡、席签。报到处需要搭建桁架注册台背景板，会场大厅门口需要设置拉网展架日程背景板，会议中心及宾馆大堂、各通道内需要放置门型展架或易拉宝等导引标识。会议邀请省外专家10名（其中北京2名、上海2名、广州2名、成都2名、兰州2名）、国外专家1名（美国旧金山）。

涉及到的其他服务内容：

包括但不限于：会议方案策划；会议报到相关服务；会议主形象创意设计（主视觉及延展设计、印刷品设计排版）；会议新媒体宣传；会议微官网设计搭建（网站搭建、APP或小程序开发）；会议资料设计印刷；会议用品设计制作（胸卡、桌卡、资料包袋、笔、本、奖状、奖杯、证书、牌匾等）；会议展览管理与场地搭建布置；会议影像资料制作（图片音视频设计、编辑及剪辑）等。
请自行设计并详细列出会议整体实施方案以及服务费报价和计算方法。

注：1.此虚拟会议仅为本项目方案及报价的参考案例，具体会议的服务费以后期实际会议现场情况为准。

E包不设虚拟案例和清单，供应商应根据招标人对该标段需求自行设计虚拟案例，并根据案例进行报价。具体采购服务费以招标人“一展一议”在具体实施中商定。请自行设计展览活动主题并详细列出展览活动整体实施方案以及费用结算方式。

F包不设虚拟案例，供应商自行展示新媒体设计制作案例和报价，并在谈判现场与我公司就新媒体策划进行展示和沟通。
四、供应商须知：

1.A包（综合会议服务）：至少入围3家单位，入围不超过5家单位；

B包（设备租赁与搭建服务）、C包（设计制作服务）、D包（会议影像服务）：分别至少入围3家单位；

E包（展览服务）:至少入围3家单位，入围不超过5家单位。

  F包（新媒体运营）：至少入围3家单位，入围不超过5家单位。
2.A包（综合会议服务）：若投标单位入围，则不可入围B、C、D、E包；

除A包外，其他包可以兼投兼中（即可重复入围）。

五、评审办法
本次谈判甲方将依据供应商响应文件对其资信、业绩、投标产品质量、服务方案、价格等各项因素进行评价和讨论，每包综合评选出入围单位。择期向入围单位发布入围通知，并签订合作协议。

六、保密义务：

供应商在任何时候，不论是在合同的有效期内还是合同终止以后，有义务对本次招标的事务、业务、成果文件或操作方法等信息实行严格保密。

供应商不得擅自将上述资料用于商业用途或将本项目下的成果文件和软件等透露给第三方，否则将承担相应的经济和法律责任。

七、项目团队的要求：

需要组织一个会务组团队确保项目运行。

会务组应包括：1名项目经理，带领项目团队成员组成。在项目结束以前，会务组全体人员须全程参与本次招标内容的项目。

1、会务组项目经理要求：至少1名，在行业内工作3年（含）以上，为本单位在职人员，须提供本单位社保证明（或劳动合同）。

2、会务组团队成员要求：

项目团队实施人员，每个人员应从事类似工作1年（含）以上。

八、其他要求：

会议结束后，按照我公司的相关要求将会议资料整理后移交。

附：山东善达会议展览有限公司简介

山东善达会议展览有限公司是山东善德投资有限公司的子公司，山东善德投资有限公司成立于2014年3月，是由国家卫生健康委批准、山东大学第二医院投资设立的全资公司，是财政部中央国有资本经营预算单位、国家卫健委直管企业。山东善达会议展览有限公司于2019年1月25日成立，是一家专业提供会议、展览一站式服务的组织机构，主要服务内容包括会议展览策划服务、会议展览接待服务、组织筹备服务、酒店预订服务、场地及设备租赁服务、车辆租赁服务等。

自成立以来承接了上数百场会议，包括承接国家医管中心《国家医疗相关标准执行竞技赛》、《医院手术室、供应室标准化管理与医联体护理专业化发展与科研学术论坛》、《山东大学第二医院造口、伤口护理研讨班》、《2019年医疗卫生机构建设标准规范宣贯会议》、《全国医务、质管处（科）长培训班课程》、《2019年华东六省一市检验医学学术会议暨第二十九次山东省检验医学学术会议》、《2019山东省检验医学新技术泉城论坛》、《2019年足踝关节镜及手术解剖学习班》、《第六届国际妇科内镜技术“泰山论坛”》、《2021年山东省研究型医院协会卵巢癌多学科分子诊疗专业委员会成立大会》、《山东省医学伦理学学会病理分会成立大会暨第一次学术会议》、《山东省疼痛医学会卵巢癌诊疗联盟学术年会》、《2021全国消化道早癌病理诊断进展研讨会》等大型会议。积极做好院内会场管理服务、院内公务用车管理以及体检中心车辆调度服务等。同时在2019年5月份，入围山东省医学会会务服务供应商。多次为山东省医学会主办的会议提供车辆接送服务，除在济南市区内的接送站（机）外，还前往枣庄、泰安、淄博等多地市提供车辆接送服务。同时我公司还承接了山东大学第二医院OPO（器官移植）的用车服务，本项目一年的用车公里数高达15万公里以上。

 公司依托山东大学第二医院以及山东省医学会、山东省研究型医院协会等丰富的医疗资源汇集了强大的会务服务专业资源并积累了丰富的实践操作经验，由于近几年的会务服务和汽车租赁等业务量持续增加，以致现有人员不能满足业务需求，本公司愿以丰富的战略合作资源、专业的技术与管理团队、创新的策划与服务理念，期待与各方合作共赢！
